	Уважаемые родители!
В г. Москве вводятся новые правила записи детей первого года обучения – Правила электронной регистрации заявлений на обучение в учреждениях дополнительного образования детей в соответствии с приказом Департамента образования г.Москвы № 539 от 25.07.2012.

Для того, чтобы записаться на занятия в ГБОУ ДДТ необходимо:

1. ОБЯЗАТЕЛЬНО подать электронное заявление на Портале муниципальных услуг  г. Москвы http://pgu.mos.ru (зарегистрироваться, перейти в личный кабинет.  Далее следовать инструкции).

Для подачи электронного заявления на Портале http://pgu.mos.ru необходимо иметь документы: СНИЛС (карточка пенсионного фонда), паспорт, для не москвичей – регистрация по месту жительства в Москве, свидетельство о рождении ребенка.

На каждую выбранную образовательную программу (объединение, направление) необходимо зарегистрировать отдельное электронное заявление. Для оформления заявления заявителю важно знать название дополнительных образовательных программ (включая продолжительность обучения в часах в неделю).

2. В течение 7 календарных дней после регистрации заявления необходимо принести в ГБОУ ДДТ документы, подтверждающие сведения, указанные в заявлении. В случае, если в течение 7-ми календарных дней документы не предоставлены, заявление аннулируется в реестре заявлений автоматически.

Система электронной записи информирует заявителя о регистрации заявления, присвоении индивидуального кода заявления и сроках подачи заявления в учреждение.

В случае невозможности самостоятельно пройти электронную регистрацию, родители (законные представители ребенка) могут  обратиться в ГБОУ ДДТ к сотруднику, осуществляющему запись и прием документов.


	1. Порядок подачи электронного заявления:

2. Зайти через интернет на портал  http://pgu.mos.ru

3. Создать учетную запись в личном кабинете, следуя инструкциям на экране, поля, отмеченные красной звездочкой, следует обязательно заполнить, затем нажать кнопку «Далее»!

4. В Ваш, указанный при регистрации, почтовый ящик придет письмо с кодом проверки, нужно обязательно нажать на ссылку в электроном письме, в открывшемся окне браузера ввести номер мобильного телефона, но можно номер сотового телефона не указывать. 

5. На номер мобильного телефона придет смс с кодом подтверждения, ввести код и нажать кнопку отправить. 

6. В следующем окне нужно ввести ФИО и номер страхового свидетельства (СНИЛС), нажать кнопку «Далее». Система предложит перейти в личный кабинет.

7. Зайти по адресу https://pgu.mos.ru/ru/application/dogm/77060701/ и заполнить предлагаемую форму (обязательные поля для заполнения).

8. Заявитель (ФИО)

9. Степень родства (оставить пустым, если заполняет ребенок от 14 лет)

10. Контактный телефон заявителя

11. Паспортные данные заявителя

12. Сведения о будущем обучающимся (ФИО ребенка, пол и дата рождения, данные свидетельства о рождении)

13. Адрес школы ребенка (округ, район, школа, класс)

14. Адрес проживания (улица, дом, квартира)

15. Выбрать Учреждение дополнительного образования (ГБОУ ДДТ) и выбрать одно детское объединение. 

16. Так же необходимо указать желаемую дату зачисления вашего ребенка.

Для того, что бы записать ребенка в несколько детских объединений необходимо каждый раз подавать электронное заявление заново.



